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REGLAMENTO GADPM-PREM-2025-001-REG

ECON. LEONARDO ORLANDO ARTEAGA
PREFECTO PROVINCIAL DE MANABI

CONSIDERANDO:
Que, e] articulo 82 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que: “El
derecho a la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucién y en la
existencia de normas juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades
competentes.”,

Que, el articulo 225 numeral 2 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece:

“Art. 225.- El sector publico comprende:

as entidades que integran el régimen autdnomo descentralizado.

~ N~
N

)y

Que, el articulo 227 de la norma constitucional manifiesta que: “La administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion,

’

participacion, planificacion, transparencia y evaluacion. ™,
Que, €l articulo 233 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece:

“Art. 233.- Ninguna servidora ni servidor publico estard exento de responsabilidades
por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serdn
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de
fondos, bienes o recursos publicos.

Las servidoras o servidores piblicos y los delegados o representantes a los cuerpos
colegiados de las instituciones del Estado, estardn sujetos a las sanciones establecidas
por delitos de peculado, cohecho, concusion y enriquecimiento ilicito. La accion para
perseguirlos y las penas correspondientes serdn imprescriptibles y, en estos casos, los
Juicios se iniciardn y continuardn incluso en ausencia de las personas acusadas. Estas
normas también se aplicardn a quienes participen en estos delitos, aun cuando no tengan
las calidades antes sefialadas.

(.0
Que, el articulo 238 de la norma ibidem indica:

“Art. 238.- Los gobiernos autonomos descentralizados gozardn de autonomia politica,
administrativa y financiera, y se regirdn por los principios de solidaridad,
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subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacion ciudadana. En
ningiin caso el ejercicio de la autonomia permitird la secesion del territorio nacional.

()"

Que, el articulo 240 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que: “Los
gobiernos auténomos descentralizados de las regiones, distritos metropolitanos,
provincia y cantones tendrdn facultades legislativas en el ambito de sus competencia y
Jjurisdicciones territoriales (...)";

Que, el articulo 252 de la norma constitucional determina que la prefecta o prefecto sera
la maxima autoridad administrativa del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial;

Que, el articulo 263 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece las
competencias exclusivas de los gobiernos provinciales;

Que, el articulo 5 Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD) indica:

“La autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos auténomos
descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucion comprende el
derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante
normas y érganos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales,
bajo su responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus
habitantes. Esta autonomia se ejercerd de manera responsable y solidaria. En ningun
caso pondrd en riesgo el cardcter unitario del Estado y no permitira la secesion del
territorio nacional.

(.)"

Que, el articulo 40 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién (COOTAD) establece que los gobiernos auténomos descentralizados
provinciales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
administrativa y financiera. Estaran integrados por las funciones de participacion
ciudadana; legislacion y fiscalizacidn; y, ejecutiva, previstas en dicho Codigo, para el
ejercicio de las funciones y competencias que le corresponden;

Que, el literal h) del articulo 50 del Cédigo antes citado, faculta al Prefecto o Prefecta
Provincial a resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo
y expedir la estructura organica funcional del gobierno auténomo descentralizado
provincial;

Que, el articulo 338 ibidem establece que el gobierno auténomo descentralizado
provincial tendra la estructura administrativa que requiera para el cumplimiento de sus
fines y el ejercicio de sus competencias y funcionara de manera desconcentrada;
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Que, el articulo 76 del Codigo Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas, establece
que se entenderan por recursos publicos los definidos en el articulo 3 de la Ley de la
Contraloria General del Estado;

Que, ¢l articulo 3 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado establece que:

“Art. 3.- Recursos Publicos. Para efecto de esta Ley se entenderdn por recursos ptiblicos,
todos los bienes, fondos, titulos, acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades,
excedentes, subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado y a sus
instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan, inclusive los provenientes de
préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro titulo, realicen a favor del Estado
o de sus instituciones, personas naturales o juridicas u organismos nacionales o
internacionales.

Los recursos publicos no pierden su calidad de tales al ser administrados por
corporaciones, fundaciones, sociedades civiles, compariias mercantiles y otras entidades
de derecho privado, cualquiera hubiere sido o fuere su origen, creacion o constitucién,
hasta tanto los titulos, acciones, participaciones o derechos que representen ese
patrimonio, sean transferidos a personas naturales o personas juridicas de derecho
privado, de conformidad con la ley.”,

Que, en el Tercer Suplemento del Registro Oficial No. 913 del 30 de diciembre 2016, el
Contralor General del Estado, mediante Acuerdo No. 042-CG-2016, expidi6 el
Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Publico y de las
Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos Piblicos;

Que, mediante Resolucion Administrativa 10-03-97, de fecha 10 de marzo del 2017, se
expidi6 el Reglamento para el Control, Mantenimiento, Custodia, Responsabilidades de
Vehiculos y Combustibles del Gobiemo Provincial de Manabi;

Que, es necesario actualizar y reformar las disposiciones internas reglamentarias para el
control del uso de vehiculos, maquinarias, y equipos; abastecimiento y provisién de
combustible, lubricantes y repuestos del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial
de Manabi, sobre la base de las necesidades institucionales, con el objetivo de incrementar
la eficiencia operacional y optimizar los recursos publicos, y su efectiva ejecucion para
alcanzar las metas propuestas;

En uso de las atribuciones legales conferidas en la Constitucién de la Republica del
cuador, Cédigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia y Descentralizacion,
y demaés leyes y normas ecuatorianas:
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RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL CONTROL DEL USO DE
VEIIICULOS, MAQUINARIAS, Y EQUIPOS; ABASTECIMIENTO Y
PROVISION DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, INSUMOS Y REPUESTOS
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE
MANABI.

CAPITULO 1 )
DEL OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Art. 1.- Objeto. - El presente Reglamento tiene como objeto regular la administracion,
utilizacién, mantenimiento, movilizacién, control y el uso de los vehiculos, equipos y
maquinarias de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de
Manabi, asi como también de la provisidén y control de repuestos, accesorios, insumos,
combustible, lubricantes, neumaticos.

Art. 2- Ambito de aplicacién. - Se sujetaran a las disposiciones del presente Reglamento
interno, los dignatarios, autoridades, servidores publicos y trabajadores del Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi.

) CAPITULO IT ) )
DE LA ASIGNACION, UTILIZACION, MOVILIZACION, DISTRIBUCION Y
CUSTODIA DE VEHICULOS, MAQUINARIAS Y EQUIPOS.

Art. 3.- De la nominacién. - Para efectos de la aplicacién de este Reglamento se
consideraré lo siguiente:

a) Titular de la gestion administrativa. - El funcionario que dirige la gestion
administrativa de la entidad, en el caso del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial de Manabi, sera el/la titular de la Direccién Administrativa o quien
haga sus veces.

b) Titular de las direcciones. - El servidor piblico que se constituye en el titular
de una direccién de la entidad, en el caso del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial de Manabi, seran los directores debidamente designados por la maxima
autoridad ejecutiva, en virtud de las atribuciones y responsabilidades amparados
en el Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos.

¢) Titular de las subdirecciones. - El servidor publico que se constituye en el titular
de las subdirecciones de la entidad, en el caso del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Manabi, seran debidamente designados por la
méxima autoridad ejecutiva, en virtud de las atribuciones y responsabilidades
amparados en el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos.
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d) Jefe de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos. - El encargado o
responsable del control de los vehiculos institucionales, asi como de la
organizacion del mantenimiento del parque automotor, sera el jefe de la Unidad
de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Manabi, o quien haga sus veces.

e) El conductor/operador. - El servidor publico facultado para conducir u operar
un vehiculo automotor, maquinaria o equipo oficial, asi como, quien guia, dirige
0 maniobra un vehiculo remolcado.

f) Mecdnico. - El servidor piiblico bajo cuya responsabilidad se encuentra a cargo
el chequeo, mantenimiento y reparacion de los vehiculos, maquinarias o equipos.

g) Supervisor. - Es aquel servidor publico que supervisa el suministro de repuestos,
accesorios, insumos, combustible, lubricantes, neumaticos segun corresponda.

h) Custodio/Usuario Final. - Sera el responsable del cuidado, buen uso, custodia y
conservacion de los bienes e inventarios a €l asignados para el desempefio de sus
funciones y los que por delegacién expresa se agreguen a su cuidado, conforme a
las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes. La responsabilidad
de los Custodios y de los Usuarios Finales, respecto de la custodia, cuidado,
conservacion y buen uso de los bienes concluira cuando, se hubieren suscrito las
respectivas actas de entrega recepcion de egreso o devolucion, segiin corresponda,
o se hubiera procedido a su reposicién o restitucion de su valor.

Art. 4.- Asignacion de los vehiculos, maquinarias y equipos. - El uso de los vehiculos,
maquinarias y equipos pertenecientes al Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial
de Manabi se destinaran al cumplimiento efectivo de las labores estrictamente oficiales
de la entidad y para la atencién de emergencias que se susciten.

Para el ejercicio de sus funciones, tanto el /la Prefecto (a) y Viceprefecto (a) del Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi, segin sea el caso, dispondran de un
vehiculo exclusivo para el uso de fines institucionales.

La maxima autoridad ejecutiva o su delegado, podré asignar un vehiculo institucional a
los funcionarios del nivel jerdrquico superior, sin asignacién exclusiva ni personal y solo
para el uso oficial en los casos que corresponda.

Art. 5.- De la utilizacién de los vehiculos, maquinarias y equipos. - Los vehiculos,
maquinarias y equipos estan destinados para el uso oficial institucional, es decir; para el
desempefio de tareas de cardcter publico, en horas y dias laborables, por lo tanto, no
podran ser utilizados para proselitismo religioso, politico partidista y/o electoral; o para
publicidad y fines personales ajenos a los institucionales; y toda actividad ajena al servicio
publico.
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En casos excepcionales los vehiculos podran ser utilizados en horarios extraordinarios,
en atencion a las necesidades institucionales y de acuerdo a la actividad que requiera cada
una de las direcciones, previa autorizacién y contando con los respectivos
salvoconductos, los mismos que seran otorgados por la Contraloria General del Estado de
conformidad a formatos establecidos para el efecto y la orden de movilizacién emitida
por la entidad. Para el caso de maquinarias y equipos, deberan contar con la orden de
movilizacion.

Art. 6.- De la conduccién y operacién de los vehiculos, maquinarias y equipos. - Los
vehiculos, maquinarias y equipos del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de
Manabi, solo pueden ser conducidos y/u operados por servidores publicos de la
institucién debidamente autorizados.

Para poder conducir y/u operar los vehiculos, maquinarias y equipos de la institucion, el
servidor puiblico debera poseer la licencia de acuerdo al tipo de vehiculo, maquinaria y/o
equipo que se le asigne, y contar con los demas requisitos que exija la Ley Orgénica de
Transporte Terrestre Transito y Seguridad Vial o normativa vigente.

Por excepcién, previa autorizacion y bajo responsabilidad de la méxima autoridad o su
delegado, los vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga util, pueden ser
conducidos por servidores publicos que se movilicen para el cumplimiento de sus
funciones y que tengan licencia tipo B (no profesional), a quienes se los considerara
también responsables de su cuidado, mantenimiento preventivo basico y del
cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector publico y de transito,
transporte terrestre y seguridad vial.

Art. 7.- Movilizacién de los vehiculos, maquinarias y equipos oficiales, y
excepciones.- Ningun vehiculo, maquinaria o equipo de la institucion, podra circular sin
la respectiva orden de movilizacién, la justificacién expresa de la necesidad institucional,
asi como con la determinacion del usuario respectivo.

Se excluyen del mencionado requisito, los vehiculos de los cuerpos de seguridad y
vigilancia de las méaximas autoridades y aquellos que prestan el servicio de ambulancia
pertenecientes al Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi.

Art. 8.- De la orden de movilizacién. - El titular de cada direcciéon o su delegado,
autorizara para el desplazamiento del servidor publico, trabajador, operador que est4 a
su cargo, comision que debera ser cumplida en dias y horas laborables; para tal proposito
la orden de movilizacién se tramitard en los formatos establecidos y la aprobara el
Director Administrativo o su delegado; siempre y cuando el vehiculo, maquinaria o
equipo cuente con el horémetro, odémetro y rastreo satelital (GPS) segun sea el caso,
para el efecto dentro del procedimiento respectivo.

La autorizacién previa al desplazamiento de los servidores, trabajadores y operadores
fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que
implique el pago de viaticos, sera otorgada por la maxima autoridad o su delegado; en tal
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caso, la orden de movilizacién se tramitard mediante el aplicativo publicado y autorizado
por la Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento:

a. Obtencién de la clave de usuario de servicios tecnolégicos: El o la titular de la
Direccién Administrativa o quien haga sus veces, designard a dos o maés servidores
publicos, dependiendo de la necesidad institucional, como responsables del ingreso de la
informacion en el aplicativo respectivo publicado y autorizado por la Contraloria General
del Estado.

Los servidores designados para el ingreso de la informacién en el mencionado aplicativo,
podrén obtener el usuario y contraseiia siguiendo el procedimiento establecido por parte
de la entidad de control correspondiente.

b. Tramite de la orden de movilizacién: Los servidores, trabajadores y operadores
comisionados, tramitaran la respectiva orden de movilizacién en el aplicativo establecido
para tales fines.

El servidor responsable del ingreso de la informacién al sistema, con la justificacién
correspondiente, registrard los datos en la orden de movilizacién, € imprimird el
formulario y lo entregaré al conductor u operador designado para cumplir la comisién,
previo a su desplazamiento. Una vez obtenida la orden de movilizacién esta sera colocada
en un lugar visible del automotor.

En ningun caso la orden de movilizacion tendra carcter de permanente, indefinido y sin
restricciones.

Art. 9.- Distribucién de los vehiculos, maquinarias y equipos. - El titular de la
Direccién Administrativa, su delegado o quien hiciere sus veces, asignara los vehiculos
a las areas requirentes de acuerdo a las necesidades institucionales.

Para el caso de maquinarias o equipos, los directores de Riego y Recursos Hidricos,
Vialidad e Infraestructura Publica, o quienes hicieran sus veces, seran los responsables
de su distribucion de acuerdo a las necesidades institucionales.

Para el efecto, el Jefe de la Unidad de Mantenimiento Maquinarias y Vehiculos, su
delegado o quien hiciere sus veces, emitird un reporte diario al Director Administrativo,
de la distribucién y ubicacién de vehiculos, maquinarias y equipos operativos y no
operativos.

Art. 10.- Custodia de los vehiculos, maquinarias y equipos. - El conductor u operador
asignado es el responsable de la custodia del vehiculo, maquinaria y equipo durante el
tiempo que dure la comision. Las llaves del bien permaneceran bajo su custodia, en caso
de pérdida o dafio, el conductor u operador seran los responsables de reponerlas.

uando los automotores se destinen a comisiones fuera de las horas de la jornada
ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de
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viticos, la responsabilidad por el cuidado, proteccién y mantenimiento basico del mismo,
corresponderd al conductor u operador asignado.

La entrega del vehiculo, equipo o maquinaria se formalizara con el acta entrega recepcion
entre el custodio anterior, nuevo custodio y el Guardalmacén de la Unidad de Bodega.

El conductor u operador autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula
de los vehiculos / maquinaria del correspondiente seguro del sistema publico para pagos
de accidentes de transito, asi como también de las condiciones del automotor y que sus
partes y accesorios se encuentren completos al momento de recibirlo. El conductor u
operador se obliga a entregar el vehiculo, maquinaria o equipo en las mismas condiciones
que fueron otorgadas con sus neumaticos, repuestos, accesorios € insumos.

El uso indebido de los vehiculos, maquinarias o equipos por parte del conductor u
operador asignado tendrd como consecuencia la sancién respectiva de acuerdo a lo
establecido en el presente Reglamento.

Art. 11.- Del garaje para los vehiculos, maquinarias, y equipos. - Al término de la
jornada de trabajo o de la comisién, los vehiculos, maquinarias y equipos deben ser
guardados en los patios de la institucién o en los garajes autorizados y/o contratados. Asi
mismo el custodio, conductor u operador se obliga a entregar la informaciéon del odémetro
(kilémetros recorridos) y horémetro (horas trabajadas) al momento de ingresar a los
patios de la institucién o en los garajes autorizados y/o contratado, al delegado del
Director Administrativo.

Se exceptaan de cumplir con esta disposicion las unidades que por €l cumplimiento y
ejecucion de una necesidad institucional o comisién deban permanecer en lugares de
dificil acceso, y fuera de la circunscripcion cantonal o la provincia de Manabi, para esto
se debe contar con la debida justificacion del Director del drea requirente y autorizacién
del Director Administrativo o su delegado.

El guardia de turno o el servidor publico delegado para el efecto, registrara la hora de
entrada y salida de los vehiculos, maquinarias y equipos, en la que debera constar la firma
del conductor u operador, y bajo ningun concepto se permitiré la salida de los automotores
sin la respectiva orden de movilizacion.

Art. 12.- Identificacién institucional. - Los vehiculos, maquinarias y equipos deben
identificarse plenamente con el nombre de la institucién y/o con el logotipo y codificacion
institucional, ubicados en los costados de cada automotor. Se exceptian aquellos
vehiculos que, por razones de seguridad, previamente calificadas por la méxima autoridad
de la entidad o su delegado, se consideren que no deben llevar ningun tipo de distintivo.
En cualquier caso, el conductor debe portar los documentos de identificacion del
automotor.

Los vehiculos y maquinarias institucionales deben matricularse a nombre de la respectiva
entidad y portar sus placas, tal como lo prevé la Ley Organica de Transporte Terrestre,
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Transito y Seguridad Vial, su Reglamento y demés normativas correlacionadas que se
encuentren vigentes.

CAPITULO 111
DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

Art. 13.- Del Mantenimiento preventivo y correctivo. - El mantenimiento y la
reparacion de los vehiculos, maquinarias y equipos deben efectuarse en los talleres de la
institucion, en caso de haberlos o talleres contratados por la entidad.

El mantenimiento preventivo de los vehiculos, maquinarias y equipos incluye también los
controles diarios (niveles de aceite, refrigerante, etc.) y las revisiones de rutina la cual es
responsabilidad del chofer u operador del automotor.

El mantenimiento preventivo bésico a los vehiculos se los realizara como minimo cada
5.000 kiloémetros, y para las maquinarias y equipos se los efectuara cada 250 horas de
trabajo.

El mantenimiento preventivo, periédico y programado es corresponsabilidad del jefe de
la Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos o quien hiciere sus veces, y del
chofer u operador custodio.

Para la ejecucién de las acciones de mantenimiento y/o reparacién se utilizaran
formularios y/o formatos institucionales preestablecidos y autorizados.

Es responsabilidad del chofer u operador, revisar diariamente el vehiculo, maquinaria o
equipo asignado, observando los niveles de fluidos, presion y el estado de los neumaticos,
asi como la constatacion de sus accesorios, en caso de presentarse novedades deberan ser
reportadas a la Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos. También debera
mantener en buen estado el aseo interior y exterior del automotor, el Director
Administrativo o su delegado deberan verificar el cumplimiento de manera aleatoria.

Para atender el cambio de fluidos, lubricantes o repuestos, se utilizaran formularios y/o
formatos institucionales preestablecidos y autorizados por la propia entidad.

Los mecénicos de la institucién realizaran trabajos ordinarios y extraordinarios de
reparacion de partes mecanicas, eléctricas y electrénicas que se encuentren en mal estado,
asi como las sustituciones de partes y repuestos necesarios para evitar la paralizacién de
los automotores.

La Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos cuenta con un grupo de
mecanicos que se desplazan a las diferentes zonas de la provincia, con la finalidad de
cubrir la necesidad institucional. En el caso que los mantenimientos preventivos o
correctivos deban realizarse en territorios y requieran de repuestos, accesorios e insumos,
estos deberan solicitarse con la documentacion de sustento a la Unidad de Bodega cuando
exista el stock disponible, caso contrario el Jefe de Mantenimiento de Maquinarias y
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vehiculos o administradores de contratos deberan gestionar ante los proveedores que
mantengan contrato con la entidad, a través de la respectiva solicitud de repuestos.
Cuando los vehiculos, maquinarias o equipos requieran el servicio de mano de obra
especializado que no pueda ser otorgado por el personal de la entidad o no se cuente con
los equipos o herramientas necesarias para ejecutarlos, el jefe de Mantenimiento de
maquinarias y vehiculos en coordinacién con los administradores de contrato de los
talleres externos emitirdan la respectiva orden de trabajo y trasladaran el vehiculos,
maquinaria o equipo al taller asignado.

Art. 14.- Del Mantenimiento preventivo y correctivo en talleres externos. - De no
existir la suficiente capacidad instalada o no se cuente con los equipos o herramientas
necesarias para ejecutar los mantenimientos correctivos en el taller del patio de maquinas
del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi y que el servicio no pueda
ser otorgado por el personal de la entidad, el mantenimiento debera efectuarse en atencion
a lo que dispone la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Los vehiculos maquinarias y equipos pueden repararse con personas naturales o juridicas
particulares (mecanicos o mecanicas), en los siguientes casos:

1. Por falta o insuficiencia de personal especializado en la entidad.
2. Por falta o insuficiencia de capacidad operativa para realizar mantenimientos.

3. Por falta o insuficiencia de equipos, herramientas y/o accesorios necesarios para
realizar mantenimientos.

4. Por el cumplimiento de garantias vigentes en atencion a convenios de uso con la firma
o casa en la que se adquirié el vehiculo, maquinaria o equipo.

CAPITULO IV )
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, Y PROVISION DE
REPUESTOS Y NEUMATICOS

Art. 15.- Abastecimiento de combustible. - El titular de la Direccion Administrativa o
su delegado, debera establecer el control del consumo de combustible con referencia
hecha al rendimiento medio por kilémetros por galén de acuerdo a cada tipo de vehiculo,
magquinaria o equipo, segun lo indique el manual del fabricante.

En caso de obsolescencia de los vehiculos, maquinarias o equipos, se podra solicitar a la
Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos se realicen las respectivas pruebas
de campo con el objeto de determinar el rendimiento real en el consumo de combustible,
por kilémetro recorrido y hora trabajada de ser el caso.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizardn documentos digitales o fisicos
elaborados en los formatos establecidos por la entidad de control y el Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Manabi.
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Los formatos deben estar enumerados y deben contener la siguiente la informacién:
1) El frente o lugar de trabajo y/o comision.

2) Solicitud de movilizacién. - Las solicitudes de movilizacién realizadas por las
direcciones deberan justificarse en virtud de los trabajos a ejecutarse, con el objetivo de
que la cantidad de combustible sea el requerido efectivamente para la ejecucién de las
actividades.

Las solicitudes de movilizacién contendran la siguiente informacién:

a) Conductor/operador:

b) Razén de movilizacidn:

c) Kilémetros aproximados a recorrer/ horas aproximadas a trabajar:

d) Litros y/o Galones de combustible aproximados a utilizar:

e) Codigo del automotor:

f) Hora de Salida y Retorno:

g) Razon de movilizacién. - Actividades a realizar, indicacion de los destinos planificados
o programados, estableciendo el canton, la parroquia y el lugar (sitio) especifico de
trabajo, debidamente autorizado.

h) Fecha de salida y fecha de retorno.

3) Orden de movilizacién - Las 6rdenes de movilizacién serdn competencia de la gestion
administrativa de conformidad con el presente Reglamento, quien haga sus veces, o su
delegado. Dichas autorizaciones contendran la siguiente informacidn:

a) Placa del vehiculo o matricula de la maquinaria:

b) Chasis /Motor:

c¢) Conductor/operador:

d) Numero de cédula de ciudadania del chofer u operador:

€) Nombre del funcionario y nimero de cédula:

f) Odémetro u hordémetro:

2) Rendimiento de combustible:

h) Razén de movilizacién: - Actividades a realizar, indicacién de los destinos planificados
o programados, estableciendo el cantén, la parroquia y el lugar (sitio) especifico de
trabajo, debidamente autorizado.

1) Fecha de salida y fecha de retorno:

j) Hora de Salida y Retorno:

k) Kilometros aproximados a recorrer/ horas aproximadas a trabajar:

1) Litros y/o Galones de combustible aproximados a utilizar:

En el caso de que el vehiculo, maquinaria o equipo por sus actividades diarias realizadas,
aya utilizado el combustible total asignado antes del periodo establecido en la orden de
movilizacién, o en su defecto, exista una reprogramaciéon del sitio a trabajar, el
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operador/conductor debera entregar la orden vigente para finalizarla en el sistema y
posterior a ello, se deberd realizar una nueva solicitud y orden de movilizacion.

En estos casos se debera informar inmediatamente a los despachadores de combustible
sobre la existencia de una nueva orden de movilizacién y la finalizacion de la orden
anterior.

Art. 16.- Abastecimiento, cambio de lubricantes, provisién de repuestos, insumos,
accesorios y neumaticos. - Para el abastecimiento de lubricantes; asi como cambio de
accesorios, insumos, repuestos y/o neumaticos, se debera realizar la orden de trabajo,
solicitud de despacho y requisicién de bodega, segin los formatos establecidos por la
entidad.

Para la entrega de los repuestos nuevos solicitados, el operador/conductor o mecanico,
deber4 devolver a la Unidad de Bodega los repuestos usados y extraidos, los mismos que
deben ser verificados si pertenecen o no al tipo de vehiculo, maquinaria o equipo al cual
se le estan solicitando los repuestos nuevos.

En el caso de requerir neumaticos nuevos, el operador/conductor o mecénico se obliga a
devolver a la Unidad de Bodega los neumaticos usados con las mismas especificaciones
y serie en la que fueron entregados en el Gltimo cambio, el acto se formalizara con el acta
entrega recepcion, suscrita por el Guardalmacén y el conductor/operador.

Los neumaticos deberan ser reemplazados cuando cumplan el desgaste establecido en el
Reglamento General para la aplicacion de la Ley Organica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial.

En caso de que el servicio de mantenimiento sea efectuado por un taller contratado
externo autorizado, los repuestos obsoletos deberan ser entregados por el proveedor en la
Unidad de Bodega mediante acta de entrega recepcidn, suscrita por el proveedor,
administrador del contrato y el Guardalmacén o su delegado.

La Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos, debera llevar el registro diario
de los mantenimientos preventivos y correctivos por cada vehiculo, maquinaria o equipos,
que ingrese al taller del patio del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de
Manabi, el cual deberd contener por lo menos la siguiente informacién: vehiculo,
maquinaria o equipo con su cddigo institucional, fecha de entrada y salida, hora de
entrada, hora de salida del taller, kilometraje (vehiculos), horémetros (maquinarias),
dafios presentados, repuestos requeridos/recibidos y servicios requeridos/recibidos, tipo
de mantenimiento (preventivo o correctivo), km/horas del proximo mantenimiento.

Art. 17.- Control del consumo de combustible. - El control de combustible se realizara
de manera rigurosa, garantizando la trazabilidad de cada etapa del proceso, desde la
verificacién de la orden de movilizacién hasta el abastecimiento final, campliendo con la
documentacién establecida por el ente de control, la entidad contratante y el proveedor.
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Los operadores de las maquinarias, con la planificacién aprobada de los frentes de trabajo,
solicitaran al titular de la Direcciéon Administrativa, quien haga sus veces o su delegado,
la orden de movilizacién, que incluye la cantidad a despachar de combustible, que serd
atendido por el despachador de combustible o por el tanquero mévil, segiin corresponda.

Para el debido control de consumo de combustible, el titular de la Direccién
Administrativa, quien haga sus veces o su delegado, llevara en un registro del control de
consumo de combustible del vehiculo, maquinaria o equipo.

Los vehiculos, maquinarias y equipos pertenecientes al Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Manabi, deberdn estar equipados con los siguientes
dispositivos: horémetro, odémetro, y rastreo satelital (GPS).

Los dispositivos referidos en el inciso anterior, deberan estar operativos en todo momento
durante el uso de los vehiculos, maquinarias y equipos, y su correcto funcionamiento sera
verificado periédicamente por el servidor publico designado para cumplir las funciones
de supervisor. Cualquier anomalia o mal funcionamiento detectado en alguno de estos
dispositivos debera ser reportado inmediatamente por el operador/conductor/custodio al
jefe de la Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos o quien hiciere sus veces
para su correcciéon y mantenimiento.

A su vez, se realizaran inspecciones y calibraciones de manera periédica para verificar el
correcto funcionamiento de los dispositivos mencionados anteriormente, asi como de
cualquier otro equipo o componente relevante para el control de combustible. Estas
inspecciones y calibraciones seran realizadas por el servidor publico designado para
cumplir las funciones de control y/o prestadores externos como las verificadoras
certificadas ante el organismo competente que brinden este tipo de servicio.

El servidor publico delegado por el Director Administrativo para el control del consumo
de combustible deberd entregar un reporte quincenal al Director Administrativo de las
novedades presentadas o de la optimizacion del recurso en caso de existir.

En caso de que se encuentren inconsistencias en los reportes, el Director Administrativo
debera poner en conocimiento a las direcciones correspondientes, con la finalidad de que
se continue con el debido proceso.

Art. 18.- Del control de la operatividad.- El servidor designado por el titular de la
Direcciéon Administrativa o su delegado, o en su defecto, el Subdirector de Gestion de
Activos Institucionales o su delegado, verificard la operatividad de los vehiculos,
maquinarias y equipos de la institucién que se encuentren en los frentes de trabajo y
debera determinar el rendimiento con el registro del odémetro u horémetro, asi como
también debera monitorearlos a través del rastreo satelital (GPS), los que deben mantener
concordancia con el requerimiento expuesto por la direccion solicitante, respecto a las

oras maquinas trabajada o recorrido de los vehiculos; es decir, se debera establecer el
rendimiento por cada galén de combustible, por lo que se llevara un registro del odémetro
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u horémetro al momento de abastecer de combustible a los vehiculos, maquinarias y/o
equipos institucionales.

La corresponsabilidad en el buen uso del combustible serd solidaria entre las personas
que realizan e intervienen en todo el proceso de abastecimiento.

El servidor publico delegado por el Director Administrativo para el control de la
operatividad deberd entregar un reporte quincenal al Director Administrativo de las
novedades presentadas o de la optimizacién del recurso en caso de existir.

En caso de que se encuentren inconsistencias en los reportes, el Director Administrativo
debera poner en conocimiento a las direcciones correspondientes, con la finalidad de que
se contintie con el debido proceso

Art. 19.- Del proceso sancionatorio. - Respecto de las infracciones por el uso indebido
de combustible, se sancionaran de acuerdo a las circunstancias de los hechos, los cuales
deberan encontrarse debidamente comprobados. Para los servidores, se aplicard el
proceso disciplinario de conformidad con lo indicado en la Ley Orgénica del Servicio
Publico, Reglamento de aplicacién y normativa interna de la institucién, mientras que,
para los trabajadores, se aplicaran las disposiciones previstas en el Cédigo del Trabajo,
en este Reglamento y demas normativa vigente. El proceso sancionatorio lo llevara la
Direccion de Talento Humano, con el acompafiamiento de la Direccion de Transparencia
y Procuraduria Sindica cuando aplique.

Los monitoreos pueden ser diarios, semanales, mensuales, trimestrales, semestrales o
anuales, para la verificacion del debido uso y control del combustible.

Se contrastara la informacién reflejada en el odémetro u horémetro, con la registrada de
acuerdo a la orden de movilizacién ejecutada y el rastreo satelital (GPS).

Con base en estos controles, el servidor designado constatard que la cantidad de
combustible en la orden de movilizacién sea la suministrada al vehiculo, maquinaria o
equipo de acuerdo a la capacidad del tanque que para el efecto posea la unidad, debiendo
reportar las novedades encontradas al Director Administrativo.

Bajo ninglin concepto se permitird equipar los vehiculos, maquinarias o equipos con
reservorios de combustible adicionales a los que posea de fabrica.

Art. 20.- Prohibicién de transportar indebidamente combustible. - Queda prohibido
la transportacién de combustible que no sea a través de los vehiculos abastecedores
debidamente autorizados, asi como también extraer combustible de las maquinarias,
vehiculos y equipos. En los casos de violacidn a este articulo, la persona responsable sera
sujeta a la respectiva sancion disciplinaria, calificada la misma como falta grave, previa
a la aplicacion del debido proceso.
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Art. 21.- De La dotacién de combustible para vehiculos y maquinarias
administrados mediante comodato. - Los vehiculos, maquinarias y equipos que se
encuentren administrandose bajo la modalidad de comodato a favor del Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi, se dotardn de combustible de acuerdo
a las condiciones establecidas en el contrato de comodato. Si la presente entidad es la
encargada de abastecer de combustible, se realizara el mismo procedimiento establecido
en este Reglamento.

Art. 22.- Registros y estadisticas. - La Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y
Vehiculos, o quien haga sus veces, para fines de control y mantenimiento, debera llevar
los siguientes registros:

a. Inventario de vehiculos, maquinarias, equipos.

b. Control de mantenimiento (preventivo y correctivo).

c. Revisién anual de vehiculos, maquinarias y equipos, control de vigencia de las
matriculas y asi como, del pago de la tasa por concepto del Sistema Publico para Pago de
Accidentes de Transito.

d. Informes diarios de operatividad de vehiculos, maquinarias y equipos.

e. Ordenes de movilizacién.

f. Informes de novedades y accidentes.

g. Control de lubricantes, combustibles y repuestos.

h. Ordenes de provision de combustible, lubricantes y repuestos.

1. Registro de entrada y salida (biticora) de vehiculos, maquinarias y equipos que ingresan
al taller por mantenimiento (preventivo y correctivo).

j. Libro de novedades.

k. Actas de entrega recepcién de vehiculos, maquinarias y equipos a favor de los
custodios.

Art. 23.- De las campaiias informativas y capacitaciones. — La Direccidén
Administrativa, a efecto de cumplir con este reglamento, realizard campafias informativas
y capacitaciones dirigidas al personal involucrado en el proceso de control de
combustible, repuestos, lubricantes, neumadticos, accesorios € insumo, con el fin de
romover el cumplimiento de estas normativas y garantizar un ambiente de trabajo seguro

y responsable.
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CAPITULO V
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD, DE LOS SEGUROS, RASTREO
SATELITAL Y MULTAS

Art. 24.- Medidas de seguridad. - El personal que conduzca y/u opere los vehiculos
maquinarias, y/o equipos del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi,
debera observar las siguientes medidas de seguridad:

a. Uso obligatorio de los cinturones de seguridad.

b. Respetar el limite de pasajeros y ocupantes, asi como el peso de equipaje y bienes, tal
como lo indica el fabricante del automotor y la normativa vigente.

c¢. Conducir los vehiculos, maquinarias y equipos observando y respetando los limites de
velocidad, en cumplimiento efectivo de la Ley Orgénica de Transporte Terrestre y
Seguridad Vial o la legislaciéon vigente.

d. Prohibido consumir, transportar bebidas alcohdlicas y sustancias sujetas a
fiscalizacién; asi como cometer actos impudicos que atenten contra la moral publica,
dentro de los vehiculos, maquinarias y equipos institucionales.

f. Se prohibe el uso de peliculas polarizadas oscuras en los vidrios frontales, laterales y
posteriores de los vehiculos, maquinarias y/o equipos, exceptuandose las unidades
asignadas a las maximas autoridades de la institucién y los vehiculos que transporten
a su personal de seguridad.

g. Se prohibe la transportacion en los vehiculos, maquinarias y equipos institucionales a
personas, productos, materiales y cosas que no se encuentren autorizadas.

h. Asegurar que las herramientas asignadas a cada vehiculo, maquinaria y equipo se
encuentren en su lugar respectivo.

i. En el uso de maquinaria, el ayudante deberd permanecer fuera de la cabina del
automotor, con el fin de que guie al operador en las maniobras respectivas.

j. Prohibido transportar materiales, productos y demas objetos que no estén autorizados,
incluidos armas, sustancias sujetas a fiscalizacion y/o similares.

Art. 25.- Sistema de Rastreo Satelital. - Los vehiculos y maquinarias de la entidad
obligatoriamente contardn con un sistema de rastreo satelital que garantice el control y
monitoreo; asi como la seguridad y el manejo de contingencias en situaciones de riesgo
0 emergencia, para lo cual la Direccion Administrativa o la que haga sus veces, gestionara
la adquisicidn de lo indicado.

Art. 26.- De los seguros y rastreo satelital. - Los vehiculos, maquinarias y equipos del
Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi deberan contar con un seguro

Pagina 16 de 21 MANABI

B S ENTYT ENADRIO

DN A sRR RERDRER oV A O\ L A0ACA R R R sURs @OD

OO o €@ Prefectura de Manabi W manabt gob.ec Afios de Historia




»
»
-

"F PREFECTURADE

sl MANABI | preFecTura

e’ Desarrolio ¥ Equudaa

%%

contra accidentes, incendios, robos, riesgos contra terceros y contar con el servicio de

rastreo satelital.

Se podra exceptuar la contratacion del servicio de rastreo satelital a aquellos vehiculos
asignados a la méaxima autoridad institucional, o aquellos que, por motivos de seguridad

debidamente justificada, se consideren exentos.

Art. 27.- Notificacion de percances, siniestros y patrocinio.- El conductor u operador
que sufra un percance o siniestro en el uso de un vehiculo, maquinaria o equipo
institucional, en el que resulte afectado el (los) bien(es) de la entidad o tercero(s),
informar4 inmediatamente, a través de cualquier mecanismo, a su jefe inmediato o al Jefe
de la Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos o quien hiciere sus veces,
para que este, mediante informe y con las respectivas evidencias, comunique al Director
Administrativo con la finalidad de que se realicen las gestiones que permitan la aplicacién

del respectivo seguro.

El Jefe de la Unidad de Mantenimiento de Maquinarias y Vehiculos o quien hiciere sus
veces, o el administrador del contrato de pdliza de seguro, proporcionaran la informacién
y documentacién disponible para que la Procuraduria Sindica del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial de Manabi, de acuerdo a la decisidn que indique la méaxima
autoridad, patrocine las causas judiciales en coordinacién con la compafiia aseguradora,

en caso de ser necesario.

Comprobada la responsabilidad de quien provocé el siniestro y si esta recae en el
conductor u operador de la entidad, el mismo debera ser notificado a través del titular de
la gestion financiera, para que cancele el valor correspondiente al deducible establecido
en la péliza de seguros que ampara el vehiculo, maquinaria o equipo, como consecuencia

del siniestro. La responsabilidad se establecerad mediante el respectivo parte.

Art. 28.- De las multas de transito. - Las multas de transito ocasionadas por la
negligencia o impericia del chofer u operador al conducir u operar un vehiculo,
maquinaria o equipo de la institucion, seran asumidas por los mencionados servidores y/o
trabajadores publicos, en razén de que las multas y contravenciones son de caracter
personalisimo, por lo tanto, el Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi

no reconocera pago alguno por las mencionadas multas.

Cuando las multas hayan sido generadas y ligadas a través de la matricula, el servidor y/o
trabajador publico custodio del automotor asumiré los valores correspondientes a tales

multas.

a Direccion respectiva efectuard las medidas y acciones correspondientes para hacer

efectivo el cobro de las multas.
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CAPITULO VI
DE LOS CHOFERES Y OPERADORES

Art. 29.- Del personal de conduccién. - El titular de la Direcciéon de Talento Humano o
quien haga sus veces, verificard al personal de conduccién de conformidad a lo
establecido en el Cédigo de Trabajo en coordinacion con la unidad requirente.

Dicho personal debera contar con los siguientes requisitos:

a. Licencia vigente de conducir profesional, de conformidad al tipo de vehiculo o
maquinaria a conducir u operar vigente;

b. Experiencia minima de dos (2) aflos, conduciendo con el tipo de licencia; al
ingresar a laborar a la entidad;

c. Examenes de reflejos visuales y psicométricos que debera realizarse cada afio en
los lugares autorizados;

d. Certificados de trabajo;

e. Cumplir con los requisitos establecidos para el ingreso al sector publico y los
demas establecidos por la normativa legal vigente; v,

f. Demas requisitos establecidos por la entidad.

CAPITULO VII
SANCIONES

Art. 30.- Causales y sancion administrativa. - Los servidores ptiblicos y trabajadores
del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Manabi, que incurrieren en las
faltas administrativas, seran sancionados de la siguiente manera:

Faltas leves: Se consideran faltas leves disciplinarias aquellas acciones u omisiones de
las servidoras o servidores ptiblicos que contravengan las disposiciones del ordenamiento
juridico vigente en la Repiblica y este Reglamento, en lo atinente a derechos y
prohibiciones constitucionales o legales. Seran sancionadas por la méxima autoridad
institucional o su delegado. Son consideradas faltas leves, las siguientes:

a) Retirar y/o cambiar de los vehiculos, maquinarias o equipos los repuestos,
accesorios, insumos, neumaticos, partes o piezas sin la respectiva autorizacion u
orden de trabajo.

b) Entregar los respectivos insumos, accesorios, lubricantes, neumaticos, repuestos,
partes y piezas sin la documentacién de sustento.

¢) Evadir o impedir los controles realizados al ingreso y salida del Patio de
Maquinas, garajes contratados, talleres externos.

d) Permitir la circulacién de un vehiculo liviano o pesado que se encuentre con
desperfectos mecanicos.

Faltas graves: Las faltas graves son aquellas acciones u omisiones que contrarien de
manera grave el ordenamiento juridico o alteraren gravemente el orden institucional. Son
consideradas faltas graves, las siguientes:

Pagina 18 de 21 MANABI

BiCFNYENADlO

DA VR RERORER @R A N 204 RER o@RR: .ﬁﬂ( \P@()

ﬁ @ @ e @ 0 Prefectura de Manabi www.manabi.gob.ec ARos de Mistorio




**

&
L2

-

»

PREFECTURADE

MANARBI| | PReFecTura

Desairollo y Equidad

a) Retirar de los vehiculos, maquinarias o equipos el combustible asignado.

b) Manipular los dispositivos de rastreo, asi como también los horémetros y
odometros.

¢) Despachar combustible sin la respectiva orden o en mayor cantidad a la
autorizada.

d) Transportar personal externo a la entidad, asi como también transportar bienes de
dudosa procedencia, armas, estupefacientes o cualquier objeto que atente contra
la seguridad de las personas.

e) Utilizar los vehiculos, equipos o maquinarias de la entidad para actividades
personales.

f) Utilizar los vehiculos, equipos o maquinarias de la entidad para actividades
diferentes a las institucionales, cuyo fin sea con fines de lucro.

La gravedad de las faltas y su respectiva sancién seran determinadas por la Direccién de
Talento Humano de acuerdo al procedimiento de régimen disciplinario establecido para
el efecto, de conformidad a sus atribuciones y responsabilidades amparadas en la
legislacion correspondiente.

Articulo 31.- De los tipos de sancién.- Las sanciones que se deriven del cometimiento
de las faltas detalladas en el articulo anterior se aplicardan de conformidad con lo
establecido en el reglamento para el control de vehiculos del sector publico expedido por
la Contraloria General del Estado.

Art. 32.- De la responsabilidad. — Los servidores y\o trabajadores de la entidad, que
dispongan, autoricen o permitan el uso indebido de vehiculos maquinarias, o equipos
institucionales por parte de terceros, seran sancionados de conformidad a la normativa
legal vigente. La reincidencia serd motivo de destitucion, para cuyo efecto se debera
realizar el procedimiento administrativo correspondiente.

Art. 33.- De la graduacién de las sanciones.- Las sanciones se impondran graduandolas
entre el minimo y el méximo seflalados en los articulos precedentes, debiendo
considerarse los siguientes criterios: la acciéon u omision del servidor; la jerarquia del
sujeto pasivo de la sancién; la gravedad de la falta; la ineficiencia en la gestion segtn la
importancia del interés protegido; el volumen e importancia de los recursos
comprometidos; el haber incurrido en el hecho por primera vez o en forma reiterada.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - El seguimiento para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en
el presente Reglamento serd realizado por la Direccion Administrativa del Gobierno
Autonomo Descentralizado Provincial de Manabi o la que haga sus veces.

SEGUNDA. - El cumplimiento de lo establecido en el presente Reglamento sera de
cardcter obligatorio para los servidores y trabajadores del Gobierno Autdénomo
Descentralizado Provincial de Manabi.
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TERCERA. - De la ejecucion del presente acto normativo encarguese a la Direccion
Administrativa, Direccién de Talento Humano y Direccién de Innovacién y Tecnologia,
en el &mbito de cada una de sus atribuciones y responsabilidades.

CUARTA. - Los operadores y/o conductores de los vehiculos y maquinarias, por ningin
motivo podran cambiar la estructura del vehiculo, colocar accesorios no autorizados,
reemplazar las partes, piezas y accesorios originales, retirar las placas, manipular o retirar
los dispositivos de rastreo satelital, retirar los logotipos de la entidad que identifican al
vehiculo.

El incumplimiento de lo dispuesto en el inciso anterior, sera sancionado de conformidad
a la normativa vigente. Se exceptia a las unidades asignadas a las méximas autoridades
de la institucién y los vehiculos que transporten a su personal de seguridad.

QUINTA. - En los casos no previstos en este Reglamento, se aplicarn las disposiciones
y normas emitidas por la Contraloria General del Estado, procedimientos internos y
demas normativa vigente.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Dentro del término de noventa (90) dias contados a partir del dia siguiente
de la suscripcién del presente Reglamento, se expediran los instrumentos, procedimientos
y actos administrativos que se consideren necesarios.

Sin perjuicio de lo indicado en el inciso anterior, el presente Reglamento estard
plenamente vigente desde su suscripcién.

SEGUNDA.- La Direcciéon Administrativa en coordinacion con la Direccion de Talento
Humano y demés direcciones que intervengan en el proceso, debera realizar el proceso
de socializacion del presente instrumento normativo a todo el personal operativo cuyas
tareas se relacionen con las disposiciones contenidas en el mismo, hasta dentro del plazo
de 9 meses contados a partir de la presente suscripcion.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. - Derdguese de manera expresa la Resolucién Administrativa No. 10-03-2017
suscrito el 10 de marzo de 2017 y sus respectivas reformas; asi como todas las normas y
disposiciones de igual o menor jerarquia dictadas hasta la fecha que se opongan en el
presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente a su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacion en la pagina web y en la gaceta institucional del GADPM
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Dado y firmado en el cantén Portoviejo, al

MANAB

Ec

PREFECTURA

. José Leonardo Orlando Arteaga
REFECTO PROVINCIAL DE MANABI

1 3 FEB. 2025

CERTIFICACION

Dict6 y firmé el Reglamento que antecede el Econ. José Leonardo Orlando Arteaga,
Prefecto Provincial de Manabi, en Portoviejo, al

Comuniquese. -

Lo certifico. - Portoviejo,

1 3 FEB. 2025

1.3 FEB. 2025

Ab. Joel Alctwar Cedefio

SECRETARIO ERAL

Elaborado | Ab. Liseth Moncayo Anah.sta d.e ’la ge gha:bl L, dl 72y2148 de{ 34

or: | Andrade Subd.lreccwn de iciembre de 2024 y e }\ES Y
P Politicas y Normas febrero de 2025
Revisado Ing. Johanna Subdirectora de Gestion | Fecha: 11y 17 de

or: Cgl:;rera Garcia de Activos diciembre de 2024 y 13 de
por: 2 Institucionales febrero de 2025
Revisado Ab. Pablo Cedeiio Subdirector de Politicas F.e gha: 11yl7 de "~

) Rodr{ N diciembre de 2024 y 13 de

por: odriguez y Ixormas febrero de 2025
Aprobado |Ing. Jose’ Gabriel Director Administrativo Fecha: 13 de febrero de
por: Palma Parraga 2025
Validado y Ab. Marvin Giler o Fecha: 13 de febrero de
aprobado Procurador Sindico
por: Sacoto 2025 '
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